TAVG

Aanwijzingen voor auteurs en het indieningsformulier

Deze aanwijzingen zijn bedoeld voor het online wetenschappelijk tijdschrift TAVG, van de NVAVG. De

nadruk ligt op inhoud, transparantie en een efficiénte digitale aanlevering.

1. Doel en bereik

TAVG publiceert bijdragen van artsen VG (io) en andere deskundigen over onderwerpen die relevant
zijn voor de zorg voor mensen met een verstandelijke beperking. Inzendingen kunnen
wetenschappelijk, praktijkgericht of beschouwend van aard zijn, mits zij passen binnen de

redactionele koers van het tijdschrift.

2. Aanlevering

e Dien het manuscript digitaal in als Word-bestand via communicatie@tavg.nl.

¢ Voeg bij iedere inzending het ingevulde indieningsformulier toe (onderstaand). Dit formulier

vervangt een traditionele aanbiedingsbrief.
e Voeg bij iedere inzending een afbeelding toe. Deze komt boven het online artikel te staan.

e Lever tabellen, figuren en schema’s als losse bestanden aan (dus niet in de tekst); plaats in de

tekst duidelijk waar deze ongeveer moeten komen.

e Deredactie bevestigt de ontvangst van de inzending.

3. Opbouw van het manuscript

Gebruik een duidelijke, sobere opmaak. Vormgeving voor publicatie gebeurt door de (web)redactie.

e Voeg een duidelijke kop toe.

e Vermeld onder de kop: naam of namen van de auteur(s), functie, organisatie en plaats.
¢ Benoem één corresponderend auteur met e-mailadres.

e  Gebruik witregels en tussenkoppen waar dat de leesbaarheid verbetert.

e Werk met tussenkoppen.

e Licht afkortingen bij eerste gebruik toe.



Schrijf de volgende getallen met letters: 0 t/m 20, hele tientallen, ronde honderdtallen. Gebruik

cijfers voor exacte, grote of ingewikkelde getallen en cijferreeksen.
Controleer spelling, grammatica en consistentie vo6r indiening.

Voeg bij een wetenschappelijk of inhoudelijk artikel een korte puntsgewijze samenvatting toe.

4. Omvang

Richtlijnen voor de lengte:

Stageverslag: ongeveer 1000—1500 woorden (en mag Engelstalig zijn).
Artikel: ongeveer 2500—-3000 woorden (en mag Engelstalig zijn).

Langer manuscript: in overleg met de redactie.

5. Bronvermelding

TAVG hanteert de ‘Uniform requirements for manuscripts submitted to biomedical journals’

oftewel de Vancouver-stijl voor literatuurverwijzingen.

Bij het TAVG verwijzen we dus op deze manier.! (cijfer komt na de punt in superscript, zonder

haakjes en niet in Romeinse cijfers).

Nummer referenties in de volgorde waarin zij in de tekst voorkomen.

Gebruik doorlopende nummering.

Verwijs je naar de nummers 1,2 en 3, dan is dat: 3. Verwijs je naar 1,2,3 en 8: -3:8
Zorg dat verwijzingen en literatuurlijst volledig en onderling consistent zijn.

Als referentiesoftware wordt gebruikt, stel deze dan in op Vancouver.

6. Beeld en tabellen

Voorzie iedere tabel, figuur, grafiek of afbeelding van een korte titel of legenda.

Lever beeldmateriaal aan in gangbare bestandsformaten zoals JPG, PNG of TIFF, bij voorkeur in

voldoende resolutie voor online publicatie.
Zorg dat aangeleverd beeld rechtenvrij is of dat toestemming voor publicatie is geregeld.

Vermeld de bron en eventuele fotograaf of maker waar nodig.

7. Verklaringen bij indiening



Bij iedere inzending moet de redactie kunnen vaststellen:

¢ wie de corresponderend auteur is;

¢ of het manuscript eerder is gepubliceerd of gelijktijdig elders is aangeboden;
e of er sprake is van belangenverstrengeling;

e of toestemming of ethische toetsing nodig was en, zo ja, is verkregen;

e of Al-hulpmiddelen zijn gebruikt bij beeldproductie.

8. Beoordeling en redactie

Na ontvangst beoordeelt de redactie of de bijdrage past binnen TAVG. De redactie kan auteurs vragen

om verduidelijking, inkorting, aanvulling of inhoudelijke aanpassing.

Plaatsing vindt plaats op basis van redactionele planning en geschiktheid voor online publicatie.

Aanvaarding betekent niet automatisch onmiddellijke publicatie.

9. Publicatie online

TAVG verschijnt online. Dat betekent:

e geen vaste eisen meer voor lettertype, puntgrootte of printopmaak;
¢ geen hardcopy-verstrekking aan auteurs;
e focus op goed leesbare digitale teksten en bruikbaar beeldmateriaal;

¢ Na publicatie ontvangen auteurs een link naar het artikel;

¢ de artikelen worden geplaatst op www.nvavg.nl/tavg en op het LinkedIn-kanaal van de NVAVG.

In de NVAVG-nieuwsbrief nemen we een selectie van de TAVG-artikelen op.

10. Contact

Vragen over inzendingen kunnen worden gericht aan de TAVG-redactie: communicatie@nvavg.nl.



Indieningsformulier TAVG

Vul dit formulier in en stuur het tegelijk met het manuscript mee.

Gegevens van het artikel
e Titel van het artikel:

e Type bijdrage (bijvoorbeeld wetenschappelijk artikel, praktijkartikel, stageverslag, beschouwing,

interview, boekbespreking):
¢ Korte samenvatting van het artikel (3—5 regels):
e Trefwoorden (3—-5):

e Datum van indiening:

Gegevens van de auteur(s)
o Naam eerste auteur:
e Titulatuur:
¢ Functie:
e Organisatie / werkplek:
e Plaats:
¢ E-mailadres:

e Telefoonnummer:

Corresponderend auteur
e Naam:
e E-mailadres:
¢ Telefoonnummer:

e Correspondentieadres:

Medeauteurs

e Namen en affiliaties van eventuele mede-auteurs:



Verklaringen

Beantwoord onderstaande punten.

e Isdit manuscript of een versie hiervan eerder gepubliceerd? Zo ja, waar en wanneer?
e Isdit manuscript op dit moment ook elders aangeboden? Zo ja, waar?

e Zijn er verwante manuscripten, preprints of eerdere versies waarmee de redactie rekening moet

houden?
e Issprake van belangenverstrengeling of financiering die vermeld moet worden? Zo ja, licht toe.

¢ Was voor deze bijdrage toestemming van betrokkenen, de instelling of een ethische commissie

nodig? Zo ja, vermeld welke toestemming is verkregen.
e Zijn Al-hulpmiddelen gebruikt bij het maken van beeld?
e Zijn tabellen, figuren, foto’s of ander beeldmateriaal als losse bestanden bijgevoegd?

e Isvoor al het beeldmateriaal toestemming geregeld en bronvermelding beschikbaar?

Bestanden bijgevoegd
¢ Bestandsnaam manuscript:

e Bestandsnamen tabellen/figuren/bijlagen:

Akkoord

De corresponderend auteur verklaart dat:

¢ deze inzending naar beste weten juist en volledig is;
¢ alle auteurs hebben ingestemd met indiening bij TAVG;
e relevante informatie over eerdere publicatie, overlap, belangen en toestemming is gemeld.

Naam corresponderend auteur:

Datum:

Voorbeeld
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